金陵科技学院试卷检查记录表
院（部）                 
	专业班级
	
	课程名称
	
	任课教师
	

	试卷份数
	
	评卷教师
	

	1、 查

试卷

材料

存档

情况
	考场情况登记是否规范   是□ 否□
	试卷评阅登记是否规范     是□ 否□

	
	考试成绩分析情况     详□ 不详□
	评分标准是否细化        是□ 否□

	
	空白试卷               有□ 无□
	所有考生答题试卷         有□ 无□

	
	归档顺序是否正确       是□ 否□
	试卷封面填写完整无误     是□ 否□

	
	试卷档案编号           有□ 无□
	成绩登记表和平时成绩册   有□ 无□

	2、 查

试题

质量
	试题错误               有□ 无□
	命题规范，符合大纲要求   是□  否□

	
	题量适当，题型合理      是□ 否□               
	覆盖面大                是□ 否□

	
	难易程度适中           是□ 否□
	综合性、提高性题目       有□ 无□

	
	试卷分析同试题实际质量吻合    是□ 否□ 
	

	3、 查

试卷

卷面

质量
	使用学校试卷模版               是□ 否□
	卷首信息填写完整无误     有□ 无□

	
	命题人签字             有□ 无□
	教研室（系）主任审核签字  有□ 无□

	
	主管领导批准签字       有□ 无□
	卷首记分栏               有□ 无□

	
	大题得分栏             有□ 无□
	文字、插图工整、清楚、准确       有□ 无□

	
	卷面有无错误           有□ 无□
	各题分值之和是否到满分要求      是□ 否□

	4、 查

试卷

评阅

情况
	要求
	存在的问题
	问题试卷学生姓名
	整改意见

	
	统一命题的试卷是否流水阅卷      
	
	
	

	
	评分标准

科学、合理、规范
	
	
	

	
	评分严格、公正           
	
	
	

	
	有无误判
	
	
	

	
	全部用红笔评阅和记分 ；记分方式是否规范
	
	
	

	
	 复核情况      　 　      
	
	
	

	
	合分无差错
	
	
	

	
	答对题记得分（加号）           
	
	
	

	
	有卷首分                            
	
	
	

	
	有题首分                            
	
	
	

	
	有小题分、观点分或

知识点分      
	
	
	

	
	有评阅人签名              
	
	
	

	
	有复核人签名     　　      
	
	
	

	
	成绩改动时有无签名                  
	
	
	

	五、其它

问题及整改建议
	

	备注
	


检查人签名：               学院/教学部（盖章）

                                    年  月  日
